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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

29 января 2010 г.                         г. Новопавловск                                             № 11-р

Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Кировского муниципального района Ставропольского края

В соответствии со статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Закон) 

1. Утвердить прилагаемый перечень информации о деятельности администрации Кировского муниципального района Ставропольского края, размещаемой в сети Интернет (далее – Перечень).

2. Отделу по организационным и общим вопросам администрации Кировского муниципального района обеспечить:

официальное опубликование (обнародование) правовых актов администрации, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина;

организацию доступа к информации о деятельности администрации в средствах массовой информации, сети Интернет, информационном стенде в здании администрации в соответствии с требованиями Закона;

размещение в сети Интернет информации в соответствии с Перечнем;

соблюдение сроков размещения в сети Интернет информации о деятельности администрации;

достоверность и своевременное обновление размещаемой в сети Интернет информации о деятельности администрации;

ежегодно, до 1 апреля, представление главе администрации доклада об исполнении настоящего распоряжения органами администрации.

3. Органам администрации:

3.1. Определить должностных лиц, ответственных за предоставление сведений, касающихся деятельности органа администрации и подведомственных ему муниципальных организаций, согласно категориям информации Перечня. 

3.2. Обеспечить предоставление необходимой информации в отдел по организационным и общим вопросам администрации в кратчайшие сроки.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания и подлежит обнародованию.

Глава администрации 

Кировского муниципального района

Ставропольского края                                                                            В.Ф. Лукинов

Утвержден 

        распоряжением администрации                           Кировского муниципального района

    от  29 января 2010 г., № 11-р

Перечень 

информации о деятельности администрации Кировского муниципального района Ставропольского края, 

размещаемой в сети Интернет

№ п.п.
Категория информации
Периодичность размещения

1. Общая информация об администрации 

Кировского муниципального района Ставропольского края 

1.1.
Полное и сокращенное наименование, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления запросов пользователями информации и получения запрашиваемой информации, номера телефонов приемной главы, первого заместителя, заместителей главы администрации, управляющего делами администрации, телефон доверия.
поддерживается в актуальном состоянии



1.2.
Сведения о структуре администрации.
в течение десяти рабочих дней со дня утверждения структуры

1.3.
Сведения о полномочиях администрации:

описание компетенции, задач и функций администрации;

перечень законов и иных нормативных актов, определяющих компетенцию, задачи и функции администрации.
в течение десяти рабочих дней со дня определения компетенции

поддерживается в актуальном состоянии

1.4.
Сведения об органах администрации и организациях, учредителем которых является администрация:

перечень органов администрации и организаций, учредителем которых является администрация;

описание компетенции, задач и функций органов администрации и организаций, учредителем которых является администрация;

контактная информация органов администрации и организаций, учредителем которых является администрация: почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов руководителей, справочной службы.
в течение десяти рабочих дней со дня подписания правового акта о создании органа или организации

в течение десяти рабочих дней со дня подписания правового акта утвердившего компетенцию

поддерживается в актуальном состоянии

1.5.
Сведения о главе администрации, первом заместителе, заместителях главы администрации, управляющем делами администрации, начальниках органов администрации:

фамилии, имена, отчества, фотографии, а также при наличии согласия указанных лиц, иные сведения о них.
поддерживается в актуальном состоянии

1.6.
Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации и ее органов, организаций, учредителем которых является администрация.
поддерживается в актуальном состоянии

2. Информация о нормотворческой деятельности администрации

2.1.
Нормативные правовые акты администрации и ее органов, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу и сведения о их регистрации в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
в течение пяти рабочих дней со дня их подписания (принятия), поддерживаются в актуальном состоянии

2.2.
Перечень и тексты судебных постановлений, вынесенных по делам о признании недействующими нормативных правовых актов администрации.
в течение десяти рабочих дней со дня  их поступления

2.3.
Тексты проектов решений, внесенных администрацией в Совет Кировского муниципального района Ставропольского края.
в течение пяти рабочих дней со дня  их внесения

2.4.
Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.
в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, поддерживается в актуальном состоянии

2.5.
Административные регламенты и стандарты муниципальных услуг.
в течение пяти рабочих дней со дня их утверждения

2.6.
Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрации к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.
в течение пяти рабочих дней со дня их утверждения

2.7.
Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых администрацией и ее органами, организациями, учредителем которых является администрация, иных муниципальных правовых актов.
поддерживаются в актуальном состоянии

3. Информация об участии администрации в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых администрацией 

3.1.
Сведения о программах и планах деятельности администрации, отчетах о деятельности администрации:

программы и планы деятельности администрации;

ежегодный отчет о результатах деятельности

администрации.
в течение десяти рабочих дней со дня подписания акта

в течение десяти рабочих дней со дня направления отчета в Совет Кировского муниципального района

3.2.
Сведения об официальных визитах и о рабочих поездках высших должностных лиц администрации.
в течение одного рабочего дня со дня

принятия решения об участии

3.3.
Сведения о деятельности координационных и совещательных органов, образуемых администрацией:

перечень координационных и совещательных органов;

положения о координационных и совещательных органах;

сведения о составе координационных и совещательных органов.
в течение десяти рабочих дней со дня подписания правового акта

3.4.
Сведения об основных мероприятиях, проводимых администрацией и иная информация о повседневной деятельности администрации:

анонсы предстоящих мероприятий;

сведения о результатах мероприятий.


в течение одного дня предшествующего мероприятию

в течение одного дня со дня завершения мероприятия

3.5.
Сведения о заседаниях администрации:

анонсы заседаний администрации;

информация о решениях, принятых на заседаниях администрации.
в течение одного дня, предшествующего заседанию

в течение одного дня со дня подписания протокола заседания

4. Информация о состоянии защиты населения  и территории 

Кировского муниципального района от чрезвычайных ситуаций

4.1.
Сведения о состоянии защиты населения  и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их  безопасности.
поддерживается в актуальном состоянии

4.2.
Сведения о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них.
поддерживается в актуальном состоянии

5. Информация о проведении проверок юридических и физических лиц 

администрацией (ее органами)

5.1.
Планы проведения плановых проверок на очередной год.
в течение десяти дней

со дня утверждения

5.2.
Итоги проведения проверок.
в течение десяти рабочих дней со дня подписания акта

6. Информация о выступлениях и заявлениях высших должностных лиц администрации

6.1
Тексты официальных выступлений и заявлений главы и первого заместителя, заместителя главы администрации.
в течение пяти рабочих дней со дня подписания акта

7. Статистическая информация о деятельности администрации

7.1.
Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации и ее органов.
в сроки установленные планом статистических работ

7.2.
Сведения об использовании администрацией, ее органами, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств.
ежеквартально

7.3.
Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
в течение десяти рабочих дней со дня предоставления, списания

8. Информация о кадровом обеспечении администрации

8.1.
Сведения о порядке поступления граждан на муниципальную службу в администрацию.
поддерживается в актуальном состоянии

8.2.
Сведения о вакантных должностях о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации и ее органах.
поддерживается в актуальном состоянии

8.3.
Сведения о квалификационных требованиях к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации.
поддерживается в актуальном состоянии

8.4.
Условия и результаты конкурсов (в случае проведения) на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации.
в течение десяти дней со дня подписания протокола

8.5.
Контактная информация: кабинет администрации, номера телефонов, данные о должностном лице администрации у которого можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации и ее органах.
поддерживается в актуальном состоянии

9. Информация о работе администрации и ее органов с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

9.1.
Сведения о работе с обращениями граждан, представителей  организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, поступившими в администрацию:

описание порядка рассмотрения обращений, поступивших в администрацию;

описание порядка рассмотрения запросов на получение информации о деятельности администрации;

график приема граждан высшими должностными лицами администрации с указанием контактных телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера;

обзоры обращений, поступивших в администрацию, включающие информацию о результатах рассмотрения обращений и о принятых мерах.
в течение десяти рабочих дней со дня утверждения порядка

в течение десяти рабочих дней со дня порядка рассмотрения запросов

поддерживается в актуальном состоянии

ежеквартально, в течение первых десяти дней

     Примечания: 

1. Предусмотренные настоящим перечнем нормативные правовые и иные акты, в том числе акты об изменении и признании утратившими силу актов, размещаются на официальном сайте администрации Кировского муниципального района Ставропольского края и ее органов в сети Интернет с указанием их вида, наименования муниципального органа, принявшего акт, наименования акта, даты его подписания и номера.

2. Иные документы размещаются на официальных сайтах в сети Интернет с указанием их вида, даты и других обязательных реквизитов.

3. В случае если в информации, подлежащей размещению на официальном сайте администрации Кировского муниципального района в сети Интернет в форме текста, присутствуют графические элементы (графики, диаграммы, схемы, карты, рисунки, фотографии и другое), такие элементы размещаются в форме графического изображения. При этом не должна нарушаться целостность информации.

Управляющий делами администрации 

Кировского муниципального района 

Ставропольского края                                                                              Н.Г.Лаптева

